菏泽职业学院新办公室搬迁采购项目搬迁方案

菏泽职业学院从创业楼1-9层搬迁所有房间至校园内图书馆楼9-19层、警务室、实训楼等，具体工作量及要求如下：
1、 创业楼共9层，其中除正常办公室外另含仓库4间（办公室仓库、继续教育学院仓库2间、固定资产仓库1间）、大小会议室8间、档案室3间，共计办公设备约450余件、办公家具约1400余件、绿植盆栽约50余件、打包物品约260余箱（包）。
2、 [bookmark: _GoBack]现需将创业楼内所有房间搬运至图书馆楼相应房间，其中包括：
继续教育学院所有办公室搬运至1号实训楼1-3层。
安保处部分办公室搬运至万花湖警务室。
基础教学部从校园内部分办公室搬运至图书馆楼。
其余各处室均为从创业楼搬运至图书馆楼。
3、 搬迁过程中含相关拆卸费、车辆运费、保险费、上下楼等费用。
4、 办公设备拆除前设备点亮确保设备正常，拆除后采取保护措施，安全运送到相关地点，完毕后等设备开机，确保无损毁，如有损毁需承担损毁责任。
5、 办公家具需拆卸运输的，搬至相关地点后进行组装；搬运过程中需对家具进行相关保护，如有破损、划伤等需进行相关赔付。
6、工期要求中标后7天内完成搬迁、安装后交付。逾期交付每天扣合同款5%。

